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 مقدمة 

 

م وــى مفهــلإدماتها ــديم خـي تقـفل اـل بالانتقـلمتمثاتيجية اترـلاسافها ادـهأحد ألتحقيق الشرقية غرفة سعي ر طاإفي 

دماتها ــخق اــنطدة اــك لزيــلت. وذاــلمعلوماة ــتقنيل اــي مجــفرة وــلمتطانظم ــلث ادــحام أتخدــة" باســنيولإلكتراة ــلغرف"ا

الهم ــعمز أاــنجإن ــة مــلغرفء الاــعمووظفي ــنى لمــة. ليتســة عاليــمنيأ اييرــا بمعــتهدجوى توــن مســع مــلرفواة ــنيولإلكترا

ا ذــي هــفة وــل خطــة لتمثــنيولإلكترت ادماــلخاة ــبابوءت اــة. جــمثاليرة ووــل متطــة عمــي بيئــهولة فــسور ــل يســبك

 لله.ذن ابإد لمنشوف ادــلهاو ــق نحــلطريا

 

ب اــل حســة بتفعيـيابدت خدماة من عددة لاستفاامن  الشرقية غرفة نية سيتمكن مشتركي ولإلكتراة بالبول افمن خلا

ت بياناإدارة في ت خدماة بعدورا ً ة مرــنيولإلكتراائق ــلوثاديق ــتصت دماــن خــمدة تفاــلاسام ــة ثــبالبواي ــفة أــلمنشا

تسهيل ولمملكة افي ل لأعماابيئة ر كبة تطوالغرفة من خلالها لموالتي تسعى ت الخدمااغيرها من ولمفوضين ة والمنشأا

 للأعمال و المال اجااءات رجرإ
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 :نيةولإلكترت الخدماالتسجيل في وط اشر

 

 لغرفة عبر اتقدمها ــي لتاة ــنيولالكترت ادماــلخان ــمدة تفاــلاسا غرفة الشرقيةبجلة ــلمسة اأــق للمنشــيح

 ني.ولالكتراموقعها 

 لرئيسي م المستخدب اعلى حسال لحصوا الوكيل الشرعية أو أــلمنشاك ق لمالــة يحــيدلفرت ااــلمؤسساي ــف

Administrator. 

 ي ــلرئيسم اتخدـلمسب اى حساــعلل لحصواذيين ) ــلتنفيراء ادــلمأو ادارة لإاس ــيس مجلــئ(ر ــق لــيحت ركاــلشاي ـف

Administrator  ،تنص م لعاالمدير امن درة رعية صاـة شـكالر واـحضإر  ـه عبـعليل لحصواخر آض كما يمكن لمفو

 الشرقيةة ـنية لغرفولالكترت الخدماوالشركة إدارة احةً  على اصر

 

 Administrator الخدمة للمستخدم الرئيسي مراحل وخطوات تفعيل 

 

 

 

 الخدمة للمفوض مراحل وخطوات تفعيل 
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  -لاول مره  -مراحل التسجيل الجديد  

 :  اولا الدخول على موقع الغرفة الالكتروني على الانترنت 

http://www.chamber.org.sa 

 

 (  اختيار بوابة الخدمات الالكترونيةE Services ) 

 رابط الموقع باللغة العريية : 
https://www.chamber.org.sa/sites/arabic/eservices/sitepages/loginpage.aspx 

 

 

http://www.chamber.org.sa/
http://www.chamber.org.sa/
https://www.chamber.org.sa/sites/arabic/eservices/sitepages/loginpage.aspx
https://www.chamber.org.sa/sites/arabic/eservices/sitepages/loginpage.aspx
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 التالي :الخطوات ب ابدء  Administratorللمستخدم الرئيسي  بعد الدخول على الموقع 

 : التسجيل لاول مره 

 اختر تسجيل جديد 

 

  قم بتعبئة الحقول في النموذج 
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 بعد الانتهاء من التسجيل بالطريقة الصحيحه ، ستصلك رسالة الى بريدك الالكتروني وSMS  الى الجوال الذي تم

 تسجيله في عملية التسجيل 

 

 
  يتم طباعته على مطبوعات المنشأة  ويتم توقيعه وتصديقة وتفعيله التعهد رسالة البريد تحتوي على نموذج خطاب

  احدى فروع ومراكز غرفة الشرقية بالمنطقة الشرقية .في 

 

  بعد انتهاء الخطوات السابقة  ، ستصلك رسالة عبر الجوال والبريد الالكتروني ان العملية تمت بنجاح ويمكنك

 . استخدام الخدمات الالكترونية وتنفيذ الطلبات

 

 

 نقاط  -   مراحل وخطوات تفعيل الخدمة

 

ا ـعهوحد فرأو أ غرفة الشرقيةر ـمقرة اـع بزيـلموقاق ـن طريـافته عـضإم ـتي ذـلة اأـلمنشب احساول مسؤم يقو .1

ول ليتم منحه صلاحية مسؤب اـلحسال ـتفعيوة ـنيولإلكترت ادمالخاف ـل موظـن قبـه مـن هويتـق مـلتحقاتم ـيو

  Administrator نية ولإلكترت الخدماافي ب لحساا

تم طباعته ي لذاة ـنيولإلكترت ادماـلخام اتخدـه باسـل للمنشأة التعهدب اـخطر اـحضإة ـللغرفر وـلحضاد ـعنط ترـيش .2

 لموقع.  اعن طريق 

ضافيين عن إتخدمين ـــافة مســـضوإة ـــنيولإلكترت  ادماـــلخان ـــمدة تفاــلاساي ــلرئيسم اتخدـن للمســـيمكن لآا .3

 لموقع.  اطريق 

خالها في ادنية عبر ولإلكترت الخدماابها في اك لاشترالتي تم ا  -  ورلمراكلمة م ولمستخداسم ـابل لدخوايتم  .4

 ل  .وخد -على  الضغطثم ،   الخدمات الالكترونيةبة المطلوبة في بول الحقوا
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لى موقع ة إي كل مرـفل دخوـلاتم ـة ليـنيولإلكترت الخدماالمسجل في ال الجواقم رلى إ  - لتأكيدامز ر - لساإريتم  .5

 نية.  ولإلكترت الخدماا

 
ن طريق صفحة تسجيل ـعور رـلماة ـكلمم وتخدـلمساسم ل اساإرسيتم ور لمراكلمة م أو لمستخداسم ن اعند نسيا .6

 نية.  ولإلكترت الخدماالمسجل في اني ولإلكترالبريد الى ل إلدخوا

 
 

 عملية التسجيل والتفعيل  :  بعد على النظام  دخول ال 

 ادخل رقم الهوية ، ادخل كلمة المرور  :
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 على صفحة الخدمات الالكترونية : بعد الدخول

 

 

 

 الخدمات الاساسية 

 طباعة الوثائق : يمكنك من خلال هذه الخدمة طباعة الوثائق التي تم إصدارها من نظام الخدمات الالكترونية 

  الخطابات المفتوحه : يمكن من خلالها انشاء خطاب بحسب الصيغة التي تراها المنشأة 

  طلبات وزارة الخارجية : يمكن من خلالها تقديم طلبات التفعيل لخطابات الزيارة لدى وزارة الخارجية 

 طلبات وزارة الداخلية :  يمكن من خلالها تقديم طلبات التفعيل لخطابات الاستقدام لدى وزارة الداخلية 

 دمات الالكترونية لمنشأتكالعمليات التاريخية : يمكن معرفة جميع العمليات التي تمت في نظام الخ 
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 العضوية 

 اضافة مبلغ : يمكن للمستخدم إضافة رصيد مقدم لحساب المنشأة 

  اضافة مفوض : يمكن إضافة مفوض جديد لدى المنشأة وسيظل المفوض غير مفعل لحين زيارته لفرع الغرفة

 وتصوير توقيعه.

 المفوضين : لعرض المفوضين لدى المنشأة 

  اضافة منشأة : يمكن للمستخدم أن يطلب إضافة أكثر من منشأة لديه الصلاحية فيها، وعندها يتمكن من تنفيذ

 الخدمات تحت أي منها 

 .طلبات المستخدمين : يمكن للمشرف استعراض طلبات المستخدمين الجدد المعلقة والموافقة عليها أو رفضها 

 شهادة الاشتراك : لطباعة شهادة الاشتراك 

 يير كلمة السر : لتغيير كلمة السر للنظامتغ 

 تعديل بيانات الاتصال : لتحديث بيانات المنشأة الحالية 
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 تصديق الوثائق

 .تفويض شخصي  : تفويض من المستخدم الحالي لأحد الأشخاص لتمثيله لدى الإدارات الحكومية 

  لتمثيلها لدى الإدارات الحكومية.تفويض منشأة :  تفويض من المنشأة الحالية لمنشأة لأحد الأشخاص 

 .خطاب تعريف عام : خطاب تعريف لأحد موظفي المنشأة من دون ذكر أي تفاصيل مالية تتعلق بالراتب 

 .خطاب تعريف بالراتب مختصر  :   خطاب تعريف لأحد موظفي المنشأة مع ذكر الراتب الشهري من دون تفاصيل 

  لأحد موظفي المنشأة مع ذكر جميع تفاصيل الراتب.خطاب تعريف بالراتب مفصل  :  خطاب تعريف 

 .عدم ممانعة نقل الكفالة : خطاب تنازل عن كفالة أحد الموظفين لمنشأة أخرى 

  تفويض القيادة الخارجي  : خطاب من المنشأة بتفويض أحد الأشخاص بقيادة احدى سيارات المنشأة في  مدن

 محددة ولمدة محددة. 

 الاستقدام بالتعقيب واتمام إجراءات الاستقدام من  تبب من المنشأة بتفويض أحد مكاتفويض مكتب استقدام : خطا

 دولة محددة.
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 الخدمات التجارية 

 لمسابقات : عن طريق هذه الخدمة تقوم المنشأة بإدخال جميع البيانات المتعلقة بالمسابقة المزمع اقامتها، ا

 إلى فرع الغرفة واصطحاب جميع الوثائق اللازمة.ولابد لإتمام الاجراء من حضور مندوب المنشأة 

  ،اعادة التصدير :  عن طريق هذه الخدمة تقوم المنشأة بإدخال جميع البيانات المتعلقة بإصدار شهادة المنشأ

 ولابد لإتمام الاجراء من حضور مندوب المنشأة إلى فرع الغرفة واصطحاب جميع الوثائق اللازمة.

 

 

 انتهى ...      الإلكترونية الخدمات –ادارة الاعمال الالكترونية مع تحيات 


