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يـفلاـبالانتقلـلمتمثاتيجيةاترـلاسافهاادـهأحدألتحقيقالشرقية غرفةسعيرطاإفي
رةوــلمتطانظمــلاثدــحأامتخدــباس" ةــنيولإلكتراةــلغرفا"موــمفهىــلإدماتهاــخديمـتق
نــمعــلرفواةــنيولإلكترادماتهاــخقاــنطدةاــلزيكــلوذ. تاــلمعلوماةــتقنيلاــمجيــف

زاــنجإنــمةــلغرفاءلاــعمووظفيــلمنىــليتس. ةــعاليةــمنيأاييرــبمعاــتهدجوىتوــمس
تدماــلخاةــبابوءتاــج. ةــمثاليورةوــمتطلــعمةــبيئيــفهولةــسورــيسلــبكالهمــعمأ

اللهذنبإدلمنشوافدــلهاوــنحقــلطريااذــهيــفةوــخطلــلتمثةــنيولإلكترا

ةعدمندةلاستفاامنالشرقية  غرفةمشتركيسيتمكننيةولإلكترابةالبوالخلافمن
تدماــخنــمدةتفاــلاسامــثةــبالبوايــفةأــلمنشاباــحسلــبتفعيةـيابدتخدما

لمفوضينواةلمنشأاتبياناإدارة فيتخدماةبعد ًورامرةــنيولإلكتراائقــلوثاديقــتص
فيللأعماابيئةرتطوكبةالموخلالهامنلغرفةاتسعىلتياتلخدماامنغيرهاو

للأعمااو للماالجاراءاتجرإتسهيلولمملكةا

مقدمة 
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بوابة غرفة نــمدةتفاــلاسابغرفة الشرقية جلةــلمساةأــللمنشقــيح
الشرقية الرقمية

للحصواأو الوكيل الشرعي ةأــلمنشالمالكقــيحةــيدلفراتاــلمؤسسايــف
.Administratorلرئيسياملمستخدابحساعلى

للحصوا) ذيينــلتنفياراءدــلماأو دارةلإاســمجليســئــرلقــيحتركاــلشايفـ
خرآضلمفويمكنكما، Administratorيــلرئيسامتخدـلمسابحساىــعل

تنصملعاالمديرامندرةصارعيةـشةـكالوراـحضإرـعبهـعليللحصوا
في بوابة غرفة الشرقية الرقمية تلخدماوالشركةاإدارة علىحةًاصر

البوابة الرقميةفيلتسجيلاوطشر
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مراحل وخطوات تفعيل الخدمة للمستخدم الرئيسي 
Administrator
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مره لأول -مراحل التسجيل الجديد 

 غرفة على موقع بوابة الدخول
:الشرقية الرقمية

https://www.chamber.org.sa
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https://www.chamber.org.sa/


الرقمية الشرقيةاختيار بوابة غرفة 
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الرئيسي  للمستخدمبعد الدخول على الموقع 
Administratorبالخطوات التالي ابدء:

:التسجيل لأول مره  

 قسم البوابة الرقمية اختر

 ومن ثم تسجيل جديد اسفل الحقول
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قم بتعبئة الحقول في النموذج

ادخل رقم الهوية في الحقل الأول 

قم او ر/ وفي الحقل الثاني رقم الاشتراك  
السجل التجاري

ثم اضغط على التحقق من الاشتراك 

يقوم النظام بالتأكد من أن صاحب 
الهوية هو فعلا أحد مفوضي المنشأة
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قم بتعبئة الحقول في النموذج

البريد الالكتروني ثم يطلب منه ادخال 
ثم رقم الجوال 
ثم كلمة السر

طريق عنالبيانات المدخلة بعد ذلك يتم التحقق  
SMSأبشر برسالة نظام 

الموافقة على الشروط

الغرفةثم يتم تفعيل الخدمة من قبل موظف 
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قم بتعبئة الحقول في النموذج 

خطوة التحقق من صحة البيانات المدخلة
من خلال نظام ابشر

: ملاحظة
فيمكن مراجعة SMSفي حال عدم وصول رمز التفعيل برسالة  

بريدك الالكتروني وطباعة الملف المرسل لكم وتوقيعه واحضاره
.شخصيا  الى احدى فروع غرفة الشرقية ليتم اعتماده من الموظف 
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انتهاء الخطوات السابقة  ، ستصلك رسالة عبر بعد 
كنك الجوال والبريد الالكتروني ان العملية تمت بنجاح ويم
.استخدام الخدمات الالكترونية وتنفيذ الطلبات 
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يل  الدخول  على النظام بعد عملية التسجيل والتفع
كلمة المرورادخل رقم الهوية ، 
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البوابة فيلمسجلااللجواقمرلىإ-SMSلتأكيدامزر-لساإريتم
.  البوابةلىإةمركليـفلدخوـلاتمـليالرقمية 
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نـعوررـلماةـكلمومتخدـلمساسمالساإرسيتمورلمراكلمةأو ملمستخداسماننسياعند
.   البوابة الرقميةفيلمسجلانيولإلكترالبريدالىإللدخواتسجيلصفحةطريق
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:بعد الدخول على صفحة البوابة الرقمية 
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.
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الخدمات الاساسية 

يمكنك من خلال هذه الخدمة طباعة الوثائق التي تم إصدارها من نظام : الوثائق طباعة 
الالكترونيةالخدمات 

يمكن من خلالها انشاء خطاب بحسب الصيغة التي تراها المنشأة : المفتوحهالخطابات 

يمكن من خلالها تقديم طلبات التفعيل لخطابات الزيارة لدى وزارة: طلبات وزارة الخارجية 
الخارجية 

ى وزارة يمكن من خلالها تقديم طلبات التفعيل لخطابات الاستقدام لد:  طلبات وزارة الداخلية 
الداخلية

ية يمكن معرفة جميع العمليات التي تمت في نظام الخدمات الالكترون: العمليات التاريخية 
لمنشأتك
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العضوية 
المنشأةيمكن للمستخدم إضافة رصيد مقدم لحساب : اضافة مبلغ 

ع يمكن إضافة مفوض جديد لدى المنشأة وسيظل المفوض غير مفعل لحين زيارته لفر: اضافة مفوض 
.الغرفة وتصوير توقيعه

المنشأةلعرض المفوضين لدى : المفوضين

كن من يمكن للمستخدم أن يطلب إضافة أكثر من منشأة لديه الصلاحية فيها، وعندها يتم: اضافة منشأة 
تنفيذ الخدمات تحت أي منها 

يها أو يمكن للمشرف استعراض طلبات المستخدمين الجدد المعلقة والموافقة عل: طلبات المستخدمين 
.رفضها

الاشتراكلطباعة شهادة : شهادة الاشتراك 

للنظاملتغيير كلمة السر : تغيير كلمة السر 

لتحديث بيانات المنشأة الحالية: تعديل بيانات الاتصال 
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تصديق الوثائق
.تفويض من المستخدم الحالي لأحد الأشخاص لتمثيله لدى الإدارات الحكومية: تفويض شخصي  

.ةتفويض من المنشأة الحالية لمنشأة لأحد الأشخاص لتمثيلها لدى الإدارات الحكومي:  تفويض منشأة 

.خطاب تعريف لأحد موظفي المنشأة من دون ذكر أي تفاصيل مالية تتعلق بالراتب: خطاب تعريف عام

خطاب تعريف لأحد موظفي المنشأة مع ذكر الراتب الشهري من دون :   خطاب تعريف بالراتب مختصر  
.تفاصيل

.خطاب تعريف لأحد موظفي المنشأة مع ذكر جميع تفاصيل الراتب:  خطاب تعريف بالراتب مفصل 

.خطاب تنازل عن كفالة أحد الموظفين لمنشأة أخرى: عدم ممانعة نقل الكفالة 

دن خطاب من المنشأة بتفويض أحد الأشخاص بقيادة احدى سيارات المنشأة في  م: تفويض القيادة الخارجي  
. محددة ولمدة محددة

خطاب من المنشأة بتفويض أحد مكاتب الاستقدام بالتعقيب واتمام إجراءات: تفويض مكتب استقدام 
.الاستقدام من دولة محددة
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الخدمات التجارية 

عن طريق هذه الخدمة تقوم المنشأة بإدخال جميع البيانات: المسابقات
وب المتعلقة بالمسابقة المزمع اقامتها، ولابد لإتمام الاجراء من حضور مند

.المنشأة إلى فرع الغرفة واصطحاب جميع الوثائق اللازمة

ات عن طريق هذه الخدمة تقوم المنشأة بإدخال جميع البيان:  اعادة التصدير 
المتعلقة بإصدار شهادة المنشأ، ولابد لإتمام الاجراء من حضور مندوب 

.المنشأة إلى فرع الغرفة واصطحاب جميع الوثائق اللازمة
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برنامج تقدير
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برنامج العروض



.

مستمر تطوّر والموقع في 
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غرفة الشرقية 

قنوات التواصل

@AsharqiaChamber

للاستفسار والدعم الفني 
920024555

eservices@chamber.org.sa
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